
 

T.C. GÖLBAŞI BELEDİYE BAŞKANLIĞI HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMET ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ  

(EN GEÇ SÜRE) 

1 
Cumhurbaşkanlığı İletişim Merkezi 

(CİMER) Başvuruları 
1-Başvuru Dilekçesi (https://www.cimer.gov.tr/ Adresinden Ulaşılabilir) 2 Hafta 

2 
Bilgi Edinme Hakkının 

Kullanılması (4982 Sayılı Kanun) 
1-Başvuru Formu  15 Gün 

3 Açık Kapı Başvuruları 
1-Başvuru Dilekçesi (https://www.acikkapi.gov.tr// Adresinden 

Ulaşılabilir) 
5 İş Günü 

4 

Telefon ve İnternet Üzerinden 

Gelen Şikâyet ve İsteklerin 

Kaydedilip İlgili Birime Sevki ve 

Cevaplandırılması 

1-Başvuru Sahibinin TC Kimlik Numarası, Telefon ve Adres Bilgileri 15 Gün  

5 Meclis Karar Sureti Verilmesi 1-Başvuru Dilekçesi  5 İş Günü 

6 Encümen Karar Sureti Verilmesi  1-Başvuru Dilekçesi  5 İş Günü 

7 Komisyon Raporu Sureti Verilmesi  1-Başvuru Dilekçesi  5 İş Günü 

8 Nikâh İşlemleri (Türk Vatandaşı) 

1-T.C. Kimlik Fotokopileri (10 yılını doldurmuş kimlikler kabul edilmez) 

2-Nüfus Kayıt Örnekleri 

3-Evlilikle İlgili Sağlık Raporları (Aile Hekimliğinden alınacak raporlar 

imzalı ve kaşeli olmalıdır) 

4-Evlenme Beyannamesi 

5-Fotoğraf (5’şer adet 4,5x6 ebadında son 6 aya ait kadın için alın ve çene 

açık, erkek için baş açık olmalıdır) 

5-İzin Belgesi (18 yaş altı) 

3 İş Günü 

 

 

 

https://www.cimer.gov.tr/
https://www.acikkapi.gov.tr/


 

9 Nikâh İşlemleri (Yabancı Uyruklu) 

1-Evlenme Ehliyet Belgesi (Konsolosluklarından alınmış ve Türk Dış 

İşleri Bakanlığı’nda tasdik ve tercüme ettirilmiş olmalıdır. Vatansız, 

mülteci, şartlı mülteci, ikincil koruma statüsünde bulunan ve uluslararası 

koruma başvuru sahipleri için de İl Göç İdaresi Müdürlüklerinden almış 

olmalıdır)  

2-Doğum Kayıt Belgesi 

3-Evlilikle İlgili Sağlık Raporları (Aile Hekimliğinden alınacak raporlar 

imzalı ve kaşeli olmalıdır)  

4-T.C.Kimlik/Pasaport (Pasaportların Türkçe tercümelerini yaptırıp, 

Noterden tasdik ettirilmelidir)  

5-Vize (süresi dolmamış olması gerekmektedir) 

6- Fotoğraf (5’şer adet 4,5x6 ebadında son 6 aya ait kadın için alın ve çene 

açık, erkek için baş açık olmalıdır) 

 

Önemli Not: Pasaport, vize ve ikamet tezkeresinin süresi dolanların 

başvurusu alınmaz 

10 İş Günü 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 

İsim  : Abdullah ÖZKAN       İsim   : Murat ILIKAN 

Unvan  : Yazı İşleri Müdürü       Unvan   : Belediye Başkan Yardımcısı 

Adres  : Gölbaşı Belediye Başkanlığı     Adres   : Gölbaşı Belediye Başkanlığı 

Tel  : (0312) 485 55 55       Tel   : (0312) 485 55 55 

Faks  : (0312) 485 55 60       Faks   : (0312) 485 55 60 

E-Posta : a.ozkan@ankaragolbasi.bel.tr     E-Posta  : m.ilikan@ankaragolbasi.bel.tr 

 


