SIRA
NO

T.C. GOLBASI BELEDIYE BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA
SUNULAN HIiZMET
ADI

Imar Plani ve
Degisiklik islemi

Birlestirme
(Tevhit)

Ayirma
(ifraz)

Cap (Imar Durumu)

Verilmesi

Yol Kotu Verilmesi

Mimari Proje Onay1

IMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU
BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

Plan Miellifi Kaydi
Basvuru Dilekgesi

Tapu Fotokopileri

Tapu Tescil Belgeleri
Vekaletnameler

Agiklama Raporu

Imar Plan1 veya Degisikligi

Lisansh Kadastro Biirolarinca Ust Yaziya Baglanmis 1 Takim Birlestirme Dosyas1
(3 Adet Tescil Bildirimi)
Tapu Fotokopisi

Serbest Miihendislerce Diizenlenmis ve Bir Ust Yaziya Baglanmus 3 (ii¢) Takim
Dosya Iginde Degisiklik Beyannamesi ve EKi Belgeler

Ayrilmasi Istenen Tasinmaz Malin Sahibinin Dilekgesi veya Yetkili Temsilcilerin
(Vekil, Veli, Vasi, Kayyim, Yasal Danisman) Vekaletnamesi

Basvuru Dilekgesi (dilekee 1)
Aplikasyon Tutanagi Sureti
Tapu Fotokopisi

Har¢ Makbuzu Fotokopisi

Dilekge (dilekee 2)

Tapu Fotokopisi

Imar Cap1 Fotokopisi
Aplikasyon Krokisi

1/200 Olgekli Vaziyet Plani
1/200 Olgekli Plankote
Dilekge

Yol Kotu (Asli)

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

1-6 Ay

2-4 Hafta

2-4 Hafta

3-5 Giin

4-7 Gun

15 Gin



7

9

Peyzaj Proje Onay1

Jeolojik ve Jeoteknik
Etiid Raporu Kontrolii

Statik Proje Onay1

10-
11-
12-
13-

Imar Capi (Aslr)

Aplikasyon Krokisi

1 Adet m? Cetveli

Mimari Proje CD si

Tapu Tescil Belgesi
Vekaletnameler (Noter Onayli)
Liste Beyant

Bina Kose Koordinat Cizelgesi
Takim Mimari Uygulama Projesi

1 Takim Onayli Mimari Proje
1 Takim Peyzaj Projesi
Dilekge

Taahhiitname

Sondaj Loglar1

Laboratuvar Sonuglari

Sondaj ve Jeofizik, Cikan Malzeme Fotograflar
Jeofizik Olgiim Kayitlari

Tapu, Imar Cap1 Sureti

Sondaj Noktalar1 Vaziyet Plani

Jeofizik Olgiimler Vaziyet Plant

Metrekare Cetveli

Taahhiitname (Jeoloji- Jeofizik-insaat Miihendisi)
Sondaj Kuyusu Kabul Tutanaklari

Sondaj Kuyusu Kabul Tutanaklari

Jeofizik Caligsmalar Kabul Tutanaklari

Video Cekimleri

HARITA VE SEKILLER:

1-
2-
3-
4-
5-
6-
1-
2.

Yer Bulduru Haritasi

Stratigrafik Dikme Kesit

Jeofizik Parametreler

Jeoloji Haritasi

Jeolojik Profil

Jeoloji-Jeofizik-Insaat Miihendisleri Ve Yap1 Denetim / Tus Onay1

Statik Proje ve Hesab1
Iskele Projesi ve Hesabi

7 Giin

1-5 Giin

2 Hafta



3- Onayli Mimari Proje
4- Onayli Zemin Etiid Raporu
5- Proje CD’si (Statik+Statik Hesap+Mimari)
1- Sanayi sicil belgesi.
2- Onaylanmis kurulusga diizenlenen uygunluk belgesi veya raporu.
3- AB uygunluk beyani.
4- Garanti belgesi.
5- AB uygunluk beyani ve garanti belgesini imzalayan yetkiliye ait imza sirkiileri.
6- TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi.
7- Montaj isciligi bedeli de dahil olmak iizere her bir birim asansdr bedelini icerecek
sekilde asansoryaptiricisina kesilen fatura.
8- Tescil oncesi ilk periyodik kontrol raporu.

Asansor Isletme 4-9 GUN

10 Ruhsat1 Verilmesi



11

Yap1 Ruhsat1 Verilmesi

Not:

ASANSOR YILLIK MUAYENELERI

Asansor Bakim ve Isletme Yonetmeligi geregince Asansérlerin yillik kontrollerinin
yaptirilmasi ile ilgili olarak Belediyemiz ile EKC Kalite Belgelendirme Muayene
Egitim San. Tic. A.S. arasinda gorevlendirme sozlesmesi 01.08.2016 tarihinde
imzalanmistir. Firma, Belediyemiz sinirlar igerisinde yetkili firma olarak gorevine
baslamistir. Bina yoneticilerimizin Asansor yillik kontrollerini yaptirarak hem yasal
zorunluluklarini yerine getirmeleri hem de, bakimci firmanin gorevini tam anlamiyla
yapip yapmadiginin tespiti ile kullanicilarin can giivenligini saglamalari
gerekmektedir.

Yillik kontrollerini yaptirmayan asansorler, Asansér Bakim ve Isletme Yonetmeligi
geregince Belediyemiz tarafindan devre disi birakilacaktir.

Firma Irtibat Bilgileri: EKC Kalite Belgelendirme Muayene Egitim San. Tic.
A.S.Gazi Osman Pasa Mah. Ankara Caddesi No:102/7 Golbasi/ANKARA

Tel : 0 312 484 54 52-0 312 484 54 58 Cep : 0.533.390 73 24
(Murat Seven) e-mail : ekc@ekcmuayene.com.tr

O-

10-
11-
12-
13-
14-

15-
16-
17-

Dilekge (dilekge 10, dilekee 11, dilekge 12, dilekge 13)

Numarataj (Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Daire Bagkanlig1)

Tapu Tescil Belgesi (Siiresi Bir Ay1 Gegmemis) (Golbasi Belediyesi'nden Alinacak)
Aplikasyon Krokisi ve Harita Miihendisi Onayli Yap1 Aplikasyon Krokisi (Tapu
Kadastro Miidiirligii)

Imar Capr (Siiresi Bir Yili Gegmenmis)

Yol Kotu Tutanag:

Onayli m2 Cetveli

Mimari Proje (6 takim)

Zemin Etiidii (5 takim)

Betonarme Proje (5 takim) ve Betonarme Hesap (2 takim)

Sthhi Tesisat, Kalorifer ve Asansér Projeleri (5'er takim) ve Kurum Onay Ust Yazist
Dogalgaz Projesi (Baskent Dogalgaz Onayli 1 takim)

Elektrik Projesi (TEDAS Onayli Bir Takim)

Yangin Projesi (Onayli Bir Takim) (Ingaat Alan1 2000 m2 ve iizeri igin Algilama,
Séndiirme ve Tahliye Projeleri Ayrica Cizilecek ve Kurum Igi Onaylatilacaktir)
Peyzaj Projesi (5 takim)

Proje Miielliflerinin Taahhiitnameleri (Yap1 Denetimli ise Yapi Denetim Onayl1)
Ruhsat Harglari, Stabilize Yol Katilim Bedelleri, Toprak Dokiim Makbuzu ve ASKI

1-5 Giin



12

13

14

Temel Vize Verilmesi

Proje Miielliflik Kaydi

Hakkedis Dosyasina
liskin Islemler

18-
19-
20-
21-

O-

Kanal Katilim Makbuzu
Kotta Bagimsiz Béliim Varsa Kanal Kotu Tutanag (ASKi'den)
Noter Onayli Bagimsiz Boliim Liste Beyani (1'den Cok Bagimsiz Boliim var Ise)
Emlak Beyan1 (Emlak Servisi'nden)
Miiteahhitlik Evraklari:
a) ATO Miiteahhitlik Yap1 Sicil Belgesi (Sar1 Belge)
b) Vergi Levhasi, imza Sirkiisii, Ticaret Sicil Gazetesi
c) Mal Sahibi ve Miiteahhit Farkliysa Mal Sahibi ile Miiteahhit Arasinda Noterden
So6zlesme
d) Miiteahhit T.C. Kimlik Fotokopisi

Temel Vizesi Tutanagi ladet
Aplikasyon Krokisi
Imar Cap1 Fotokopisi
Yol Kotu Tutanagi 4-7 Giin
Vaziyet Plan1 (5 Adet)
Ruhsat Asli, Ash Gibidir (Vizeler Kismi Onayli)
Mimari Proje
Dilekge
Bir Adet Fotograf,
Niifus Ciizdani
Diploma Fotokopisi
Ikametgah [lmuhaberi
Vergi Levhasi Fotokopisi Ayni Giin
Miihendis Oda Kayit Belgesi
Ticaret Odas1 Belgesi
Biiro Tescil Belgesi

10- Imza Sirkiileri
11- Kayit Siireci

1-
2-
3-
4-
5-
6-

Dilekge

Hakkedis Raporu

Varsa Eski Hak Edis Raporu
Personel Bildirgesi

Y.1.B.F. Fotokopisi

Yap1 Denetim Sozlesmesi Fotokopisi

7-14 Giin



7- Banka Dekontu (Islak Imzali Asli Gibidir Alind1 Belgesi)

8- Fatura (Hakkedis Odenirken Belediyeden Kesilecek)

9- Is Yeri Teslim Belgesi

10- 1Yap1 Ruhsati Fotokopisi (Temel Vize Kismi Islenmis)

11- insaat Fotografi Tabelay1 Alacak Sekilde 4cepheden (Renkli)

12- Temel Vizesi Fotokopisi

13- imza Sirkiileri

14- Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi(Sirket Ad1 Ve Adresi)

15- Kalip Ve Demir Imalat: Kontrol Tutanagi

16- Beton Dokiim Tutanagi

17- Laboratuvar izin Belgesi

18- Beton Basing Dayanimi Deneyi Numune Alma Tutanagi

19- Beton Basing Dayanimi Raporu (7 Giinliik Ve 28 Giinliik)

20- Beton Celik Cubuklarindan Numune Alma Tutanagi

21- Beton Celik Cubuklar1 Cekme Deneyi Raporu

22- Cat1 Tamamlama Tutanagi

23- Mimari Imalatlar1 Tamamlama Tutanag1

24- Elektrik Imalati Kontrol Tutanagi

25- Kalorifer Tesisati Imalat Tamamlama Tutanagi(4a Grubu Igin)

26- Sthhi, Pis Su ve Yangin Tesisat imalat1 ve Test Tutanag

27- Yapidaki Is1 Yalitim Uygulamasi Tespit Tutanagi

28- Kullanilan Malzemelere Ait Fatura

29- Kullanilan Malzemelere Ait T.S.E. Belgesi (Yukaridaki Belirtilen Evraklarin Her
Birinden 1 (Bir) Adet Gerekmektedir)

30- Yer Gorme Ucreti Makbuzu (Is Bitirme Zamaninda)



15

16

17

18

Isyeri Teslim Tutanag
ve %I10'luk Hakkedis
Islemine Mliskin
Evraklar

Yil Sonu Seviye Tespit
Tutanagina liskin
Islemler

Fesin  Seviye Tespit
Tutanagr Icin Gerekli
Evraklar

Devir Seviye Tespit
Tutanag Islemi

1- Dilekge

2- 4 Adet Isyeri Teslim Tutanag1

3- %10'luk Hakkedis Kapaklar: (4 Adet) (Mal Sahibi imzal1)
4- Yapiya lliskin Bilgi Formu (Giincel Y.1.B.F.)

5- Banka Dekontu (Asl)

6- Yapi Denetim Firmasi iban Numarasi ve Ag¢iklamasi

7- Yap1 Denetim Hizmet S6zlesmesi

8- Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Sirket Adi ve Adresi)

9- Uydu Goriintiisii

10- Yap1 Ruhsati

Not: Insaat Fotograflar1 Tabelay1 Alacak Sekilde 4 Cepheden Cekilecektir

1- Dilekge

2- Y1l Sonu Seviye Tespit Tutanaklar1 (3 Adet imzal1) (Mal Sahibi Onaylr)
3- Fotograf Cephelerden (4 Adet Renkli)

4- Yapya lliskin Bilgi Formu (Giincel Y.1.B.F.)

5- Yap1 Ruhsat Fotokopisi

Not: Insaat Fotograflar1 Tabelay1 Alacak Sekilde 4 Cepheden Cekilecektir.
Onemli Not: Arazi Tespiti Yapilmadan Kesinlikle Seviye Onaylanmayacaktir

1-Dilekge

2-Fesih Seviye Tespit Tutanaklar1 (3 Adet imzali) (Mal Sahibi Onayl1)
3-Fotograf Cephelerden (4 Adet Renkli )

4-Yapuya lliskin Bilgi Formu (Giincel Y.1.B.F.)

5-Yap1 Ruhsat Fotokopisi

6-Noter Onayli Fesihname

Not: Insaat Fotograflar1 Tabelay1 Alacak Sekilde 4 Cepheden Cekilecektir.
Onemli Not: Arazi Tespiti Yapilmadan Kesinlikle Seviye Onaylanmayacaktir

1- Dilekge

2- Devir Seviye Tespit Tutanaklar1 (3 Adet Imzali) (Mal Sahibi Onayl1)
3- Fotograf Cephelerden (4 Adet Renkli )

4- Yapiya Iliskin Bilgi Formu (Giincel Y.I.B.F.)

7-14 Giin

7-14 Giin

7-14 Giin

7-14 Giin



Denetim Elemani
19 Degisikligi Seviye
Tespit Tutanag: Islemi

Ara Hakkedis (%]10-
%95 Arasi)

20

%100 Is  Bitirme
21 Islemine Iliskin
Evraklar

5- Yap1 Ruhsat Fotokopisi
6- Devire Ait Fesih Seviye Tespit Tutanaklari

Not: insaat Fotograflar: Tabelay1 Alacak Sekilde 4 Cepheden Cekilecektir.
Onemli Not: Arazi Tespiti Yapilmadan Kesinlikle Seviye Onaylanmayacaktir
1- Dilekge
2- Seviye Tespit Tutanaklari (3 Adet imzalr) (Mal Sahibi Onayli)
3- Fotograf Cephelerden (4 Adet Renkli )
4- Yapuya lliskin Bilgi Formu (Giincel Y.1.B.F.)
5- Yap1 Ruhsat Fotokopisi

Not: Insaat Fotograflar1 Tabelay1 Alacak Sekilde 4 Cepheden Cekilecektir.
Onemli Not: Arazi Tespiti Yapilmadan Kesinlikle Seviye Onaylanmayacaktir

1- Dilekge

2- Hakkedis Kapaklari

3- Hakkedis Alindi Makbuzu Veya Muhasebe Islem Fisi

4- %20-%60 Aras1 Hakkedisler icin Laboratuvar Faturasi Ve Dilekgesi

5- Yapi Ruhsat1 (Temel Vizeler Kismi Onayli)

6- Temel Vizesi

7- Giincel Y.IB.F.

8- Kalip ve Demir Imalati Kontrol Tutanag:

9- Beton Dokiim Tutanagi

10- Laboratuvar izin Belgesi

11- Beton Basing Dayanimi Deneyi Numune Alma Tutanagi

12- Beton Basing Dayanimi Raporu (7 ve 28 Giinliik)

1- Dilekge

2- Hakkedis Kapaklar1 (Onayli, imzalr)

3- Hakkedis Alindi Makbuzu (Banka Dekontu )

4- Yaprya lliskin Bilgi Formu (Giincel Y.I.B.F.)

5- Fotograf Cephelerden (4 Adet Renkli)

6- 5 Adet Is Bitirme Tutanag:

7- Yer Gorme Makbuzu
Not: Insaat Fotograflar1 Tabelay1 Alacak Sekilde 4 Cepheden Cekilecektir.
Onemli Not: Arazi Tespiti Yapilmadan Kesinlikle Seviye Onaylanmayacaktir

7-14 Giin

7-14 Giin

7-14 Giin



Yap1 Kullanma Izin 6-

2 Belgesi Verilmesi 7-

O-

10-
11-
12-

Dilekge (dilekge 14)

Ruhsat Asli (Vizeler Kismi Onaylatilacak)

Temel Vizesi

SGK Issizlik Yazist

Vergi Har¢ Tahsili Belgesi

ASKI Kanal Vizesi

Is Bitirme Tutanag1

Fotograf (Cephelerden 1’er Adet) (13x18 Ebatlarinda)

Enerji Kimlik Belgesi (ilk ruhsat tarihi 1.1.2010°dan Sonra Olanlar igin)
Stabilize Yol Katilim Ucretleri Makbuzlary/ Yol Issizlik Yazilari
Asansor Ruhsati (Asansor Varsa)

Iskan Harc1

4-7 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Giiliz ARAS Isim : Ismail KARA

Unvan : Imar ve Sehircilik Miidiirii Unvan : Belediye Baskan Yardimcisi
Adres : GOlbas1 Belediye Baskanligi Adres : GO6lbasi Belediye Baskanligi
Tel : (0312) 485 55 55 Tel : (0312) 485 55 55

Faks : (0312) 485 55 60 Faks : (0312) 485 55 60

E-Posta : g.aras@ankaragolbasi.bel.tr E-Posta - i.kara@ankaragolbasi.bel.tr



